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HOGYESZ NAGYKOZSEG ONKORMANYZATANAK
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Hégyész Nagykozség Onkormanyzati Képviselo-testiilete a kozbeszerzésekrél sz616 2015. évi
CXLIII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében eldirt szabdalyozasi
kotelezettségének eleget téve, a kozbeszerzési eljaras el6készitésének, lefolytatisinak, bels6
ellendrzésének felelésségi rendjérdl, a nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek,
valamint szervezetek feleldsségi korérdl, az eljards dokumentaldsi rendjérél az aldbbi
kozbeszerzési szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja:

~ ELSORESZ
Altalanos rendelkezések

I. fejezet
A Szabdlyzat hatdlya

1. Személyi hataly

1.1 A Szabalyzat Hégyész Nagykozség Onkormanyzatara (a tovabbiakban: Onkormanyzat)
terjed ki.

1.2 A Szabalyzat hatdlya kiterjed az eljarasban résztvevokre, igy az ajanlatkérore, az
ajanlattevokre, a birald bizottsdgra, a kiilsé lebonyolitéra, a dontéshozoéra, az eljardsok
torvényességét ellendrzokre, valamint az eljarasban egyéb modon résztvevékre.

2. Targyi hataly

Az Onkorményzat a Kbt. hatélya ald tartozd arubeszerzés, épitési beruhazés, épitési
koncesszio, szolgéltatas és szolgaltatasi koncesszid sordn koteles a vonatkozd jogszabalyok
el6irasai és e Szabalyzat szerint eljarni.

Ertelmezd rendelkezések
3. E Szabalyzat alkalmazdsaban:

3.1 Kiilsé lebonyoliton a kdzbeszerzési eljaras eldkészitésével, lebonyolitdsaval megbizott
kozbeszerzési tanacsado személyt, szervezetet;

3.2 Miiszaki ellen6rén a vonatkozd jogszabalyokban meghatarozottakkal Gsszhangban, az
Onkormanyzat megbizasa alapjan a miiszaki ellendri feladatokat elldtd személyt, szervezetet;

3.3 Kozbeszerzési eljardson a Kbt. hatalya ala tartozo eljaras lefolytatasat;

3.4 Szakmai szervezeten a Tolna Megyei Kereskedelmi €s Iparkamarat, a Tolna Megyei
Mérndkkamarat és a Dél-dunantuli Epitészkamarat

kell érteni.



MASODIK RESZ
A kozbeszerzési eljdrdsok dokumentildsdra vonatkozo eldirdsok

4. Dokumentumok létrehozasa

4.1 A kozbeszerzési eljarasok 4tlathatd, jogszerli és a verseny tisztasagiat biztosito
lebonyolitdsa érdekében az eljarasi cselekményeket irasban, papiralapon is dokumentalni kell.
Az elektronikusan keletkezett dokumentumokat ki kell nyomtatni, a Hogyészi Ko6z8s
Onkorményzati Hivatal kézponti iktatorendszerében érkeztetni, iktatni kell, majd papiralapon
kell az eljaras iratai kozott elhelyezni.

4.2 Az eljaras soran keletkezett elso iratot f6szamu iktatassal kell ellatni, majd a tébbi iratot
alszamu iktatassal kell csatolni.

4.3 Az eljaras alapjan kotott szerzédésekkel, megallapodasokkal kapcsolatban keletkezett
iratokat is iktatni és az eljards irataihoz kell csatolni.

44 Az eljards lezardsakor az Osszes dokumentumot az irattirba kell elhelyezni. A
dokumentumok a Kbt. és az irattdrozasra vonatkozo jogszabalyban eldirt megdrzési id6 el6tt
nem selejtezheték. A tdmogatadsbol megvaldsuld beszerzések esetében a keletkezett iratok
megorzését mindaddig biztositani kell, amig a palyazati kiirdsban ¢s dokumentumokban el6irt
Orzési id6 le nem jar.

5. A hirdetmények kezelése

5.1 Az eljaras soran keletkezett hirdetményeket a feladasa vagy kozvetlen megkiildése napjan,
vagy az ezt kovetd els6 munkanapon iktatni kell.

5.2 A feladast igazold elismervényt, visszaigazolast stb. a hirdetmény irattari példanyahoz
kell csatolni.

6. Az ajanlati dokumentacié rendelkezésre bocsatasa

6.1 Az ajanlati dokumentacié megvasarlasarol vagy atadasarol (a tovabbiakban egytitt: 4tadas)
— attol fliggden, hogy az személyesen vagy postai uton torténik, illetve ha az ajanlatkéré az
internetes letoltést lehetévé teszi — atvételi elismervényt kell késziteni, amit iktatas utidn a
dokumentécioban kell elhelyezni. Személyes atadas esetén egy példanyt az atvevonek at kell
adni, mig postai Gton torténd atadas esetén a kérd levél potolja az elismervényt. Internetes
letoltés esetén a letdltést igazold nyomtatvanyt kell iktatva a dokumentacidba elhelyezni.

6.2 Az atadott ajanlati dokumentacidkrol nyilvéantartast kell vezetni, amit az ajanlattételi
hataridé lejartakor le kell zarni.

7. Az ajinlatok kezelése, felbontisa

7.1 Az ajanlatok atvételérol a lebonyolitonak, vagy az ezzel megbizottnak az azonositast
lehetdvé tevd (érkeztetd szamot és idOpontot tartalmazod) nyilvantartast kell vezetni. A
nyilvantartdsban fel kell tiintetni az ajanlat esetleges sériilését is.



7.2 Az ajanlatokat az ajanlattételi hataridd lejarta utan, az elére meghatdrozottak szerint kell
felbontani és errél jegyzOkonyvet kell felvenni. A bontdsi jegyz6konyvben a Kbt-ben
eldirtakon tul rogziteni kell az ajanlatok példanyszamat, illetve kotetszamat is. A jegyz6konyv
egy példanyat — a mellékletét képezd jelenléti ivvel egyiitt — iktatds utdn a dokumentacidban
kell elhelyezni.

HARMADIK RESZ

A kozbeszerzési eljdardsok és azok eljardsi szabdlyai

8. Az alkalmazandé eljarasi szabalyok

Az ajanlatkér6 a kozbeszerzési eljarasok soran a Kbt. és a vonatkozo egyéb jogszabalyok
el6irasai szerint jar el, nem alkot 6nallé eljarasi szabalyokat.

9. A kozbeszerzési eljaras el6készitése
A kozbeszerzesi eljaras elokészitése kiterjed:

a) aKbt. 3. § 22. pontjaban eloirtakra,

b) aszikséges pénziigyi fedezet biztositasara,

¢) a sziikséges engedélyek, hozzdjaruldsok beszerzésére,
d) az eljarasban részvevok kijelolésére.

10. Az ajanlatkéro és a nevében eljarok
10.1 A kozbeszerzési eljarasban ajanlatkérd Hégyész Nagykozség Onkormanyzata.

10.2 Az ecljards soran az ajanlatkér6 nevében a polgarmester, a vele szemben fennallo
esetleges Osszeférhetetlenség esetén az alpolgarmester (a tovabbiakban egyiitt: eljaré személy)

jar el.
11. Az ajanlatkér6 nevében eljaro személy felelossége
Az eljard személy felelosségi korébe tartozik:

a) az éves kozbeszerzési terv,

b) az éves statisztikai 6sszegzés,

¢) az esetleges elGzetes dsszesitett tjékoztato elkészitése,

d) akozbeszerzés targyanak és fajtdjanak a meghatarozasa,

e) a képviseld-testiilet altal megvalasztott birdlobizottsagi tagok felkérése,

f) akiilsd lebonyolitd, kdzbeszerzési tanacsadd kivélasztdsa és megbizasa,

g) az ajanlattevok alkalmassagi és alkalmatlansagi feltételeinek a meghatarozasa,
h) a vdlaszthat6 kizarasi okok meghatarozasa,

i) apénziigyi ellenszolgaltatas feltételinek meghatarozasa,



i) az értékelési szempont, illetve az dsszességében legelénydsebb ajanlat kivalasztésa
esetén a birdlati részszempontok meghatarozasa, azok sulydnak meghatarozasa az
¢értékelési pontokkal és modszerrel egyiitt,

k) tamogatdsb6l megvaldsuld beszerzés esetén az eljards sordn a vonatkozo
jogszabalyokban eloirt eljarasi cselekmények elveégzese,

1) az ajanlatkéré adataiban bekovetkezett valtozasoknak a megfelel6é hatosdgokhoz
torténo bejelentése,

m) az ajanlattételre felkértek meghatdrozasa a Kbt-ben eléirtak figyelembevételével.

12. Az el6készitésbe és lebonyolitasba bevont személyek, szervezetek

12.1 A kozbeszerzési eljaras elokészitése és lebonyolitasa az eljaro személy dontése alapjan
torténhet:

a) kiilsé lebonyolité kozremiikodésével,
b) a vonatkozd jogszabalyok elbirasa szerint akkreditdlt kizbeszerzési tandcsado
bevonasaval.

122 Ha a kozbeszerzési eljaras elokészitését és lebonyolitasdt kiilsé lebonyolito
kozremikodésével torténik, akkor az 6 feladata biztositani pénziigyi, a beszerzés targya
szerinti szakmai, kozbeszerzési és jogi végzettséggel rendelkezd kozremitkodok rendelkezésre
allasat.

12.3 A kiilsé lebonyolitd birdlatra elokészitett anyag hatdridore torténd elkészitésével segiti a
birdlobizottsag munkajat.

12.4 A birdlatra eldkészitett anyagnak tartalmaznia kell a beadott ajanlatok teljességének
tényét, a hidnyossigok megjelolését és — ha sziikséges — a jogszabalysértésekrdl torténd
tajékoztatast.

12.5 A kiilsé lebonyolité feladatait és feleldsségi korét — a jelen Szabalyzattal 6sszhangban
16v6 — szerzodésben kell régziteni.

13. Az el6készitd és lebonyolito felelosségi kore
Az elokészitd és lebonyolito felelos

a) ahirdetmények és az dsszefoglalé tajékoztatd ajanlatkérd neveben eljard személy altal
meghatarozott tartalmu osszeallitasaert;

b) az ajanlati dokumentacio eld- és elkészitéséert;

¢) a hirdetmények feladasaért és megkiildéseert;

d) az eljdrasi hataridé betartésaért;

e) az elokészitd anyag elkészitéséért ¢és a Dbiralobizottsagi tagoknak torténd
megkildéséeért;

f) az cljaras sordn sziikséges levelezések, eljarasi cselekmények elvégzéséért, annak az
illetékesek résére torténod eljuttatasaért;

g) az eljarasok dokumentéaldsaért, a szitkseges nyilvanossag biztositisaért.



14. A biralobizottsag és feladatai

14.1 A birdldbizottsag az eljarast lezard hatarozatot meghozé dontéshozé dontését irdsba
fogalt szakvélemény és dontési javaslat elkészitésével segitdé személyek testiilete, akiket a
képviselo-testiilet valaszt meg.

142 A tamogatassal megvaldosuld kozbeszerzések esetében a tamogatast nyujté, €s a
folyamatba épitett minOségellendrzést végzé szerv jogosult a biralobizottsagba tagot
delegalni.

14.3 A biralobizottsag testiiletként mitkodik, dontését a tagjai tobbségi szavazataival hozza
meg. Valamennyi tag szavazasra jogosult, kivéve a 14.2 pont szerint delegalt tagokat.

14.4 A biralobizottsag feladatai:

a) a Kozbeszerzési Hatosag felé az eljardss meginditdsat megel6zéen megkiildendd
osszefoglald tajékoztatd, az ajanlati felhivas feladas el6tti, vagy az ajanlattevéknek
t6riénd kozvetlen megkiildése el6tti elbzetes véleményezése:;

b) tamogatdsbol megvaldsuld kozbeszerzés sordn, illetve a folyamatba €pitett ellenorzés
esetében az ajanlati felhivas véleményezése a Kozremikodd Szervezethez torténd
megkiildés elétt;

¢) javaslattétel az ajanlatok érvényességére, érvénytelenségére;

d) irasbeli szakvélemény és dontési javaslat készitése az eljarast lezaro dontést hozo

részére.

15. A birdlébizottsag felelsségi kore

A biralobizottsag felelds a partatlan, jogszerti, az ajanlati dokumentacioban és felhivasban
meghatarozott és kozzétett biralati (rész)szempontok szerinti értékelésért, tovabba a
déntéshozo részére készitett szakvéleményért és dontési javaslatért.

16. A dontéshozo és felelésségi kire

16.1 A dontéshozd a polgarmester, a vele szemben fenndlld Osszeférhetetlenség esetén az

alpolgarmester.
16.2 A dontéshozo felelds:

a) az cljdrds soran sziikségessé valt hidnypotlas, felvildgositds, indokolaskéres
elrendeléséért, szamitasi hiba kdzlésérét;

b) az ajanlat érvénytelenné nyilvanitasaval kapcsolatos dontés meghozatalaért;

¢) tamogatasbol megvalésuld beszerzés esetében a tamogatas jogszerli felhasznalasahoz
sziilkséges eljarasi cselekmény Dbiztositasaért, ideértve a szerz6désmodositassal
kapcsolatos teenddket is;

d) az ajdnlatok elbiralasarol szo16 6sszegezés tartalmacrt;

e) az cljarast lezaré dontés meghozatalaért, annak a Kbt. szerinti kihirdetéséért.



17. Osszeférhetetlenség

17.1 Az eljaras soran, annak minden szakaszaban vizsgélni kell a résztvevokre vonatkoz6 — a
Kbt-ben meghatarozott — 6sszeférhetetlenség fennallasat.

17.2 Az Osszeférhetetlenség megéllapitdsa esetén haladéktalanul intézkedni kell annak
megsziintetésérdl.

NEGYEDIK RESZ

A kdzbeszerzési eljdrds nyilvdnossdga, ellenorzése

18. A kozbeszerzési eljarasok nyilvanossaga

A kozbeszerzési eljaras soran a résztvevok kotelesek a Kbt. szerinti nyilvanossagot
biztositani.

19. A szerzédések nyilvanossaga

A kozbeszerzési eljaras eredményeképpen megkotott szerzédéseket — értékiiktol fliggetlentil —
az dnkormanyzat honlapjan nyilvanossagra kell hozni.

20. Ellendrzések

20.1 A kozbeszerzési eljarasokat a képviselé-testiilet — éves ellendérzési terve alapjan — a bels6
ellendrzés keretében ellenérzi, amelynek megéallapitasait az tilésén megtargyalja.

20.2. A belst ellendrzési vizsgalat jegyzOkonyvét, az erre elfogadott intézkedési tervet, illetve
a terv alapjan tett intézkedésekrdl sz616 beszamolot az Snkormanyzat honlapjén, a kozérdekl
adatok kozott nyilvanossagra kell hozni.

OTODIK RESZ
Esélytudatos beszerzés

21.

21.1 Az ajanlatkérd a vonatkozo jogszabalyi el6irdsokkal 6sszhangban kotelezettséget vallal
arra, hogy a kozbeszerzési eljaras soran nem alkalmaz olyan kozvetett vagy kozvetlen
hatranyos megkiilsnboztetést', amelynek eredményeképpen valamely természetes vagy jogi
személy, illetve annak tagja kedvezétlenebb bandsmodban részesill, mint mas,
osszehasonlithatd helyzetben 1év6 természetes vagy jogi személy.

! Lasd az egyenls bandsmaodrol és az esélyegyenloség elomozditdsarol szo16 2003. évi CXXV. torvenyt.
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21.2 Az ajanlatkéré az eljarasai soran eldirja, hogy a nyertes ajanlattevék a szerzddések
teljesitése soran sem alkalmazhatnak hatranyos megkiilénboztetést.

HATODIK RESZ
Zaro rendelkezések
22. Hatalybalépés

22.1 Ez a Szabalyzat 2016. aprilis 1. napjan lép hatdlyba, és az ezt kovetden indult
kozbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni.

22.2 A jelen Szabdlyzat hatalybalépésével egyidejiileg a 72/2008. (V.28.) szamu képviselo-
testiileti hatdrozattal elfogadott K6zbeszerzési Szabalyzat hatalyat veszti.

Hoégyész, 2016. januar 30.

Botta Gyorgy s.k. Dr. Schutzbach Ferenc s.k.
polgarmester cimzetes f6jegyzo



