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BELSO ELLENORI
JELENTES

Ho6gyész Nagykozség Onkormanyzatanak megbizasabol késziilt
belso ellendri vizsgalatrol, a Virag Janos Nagykozségi Konyvtar
miikodésének, gazdalkodasanak, szabalyozottsaganak
ellendrzésérol

Készitette: Vincent Auditor Kft.
Késziilt: 2014. majus 8.
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Ellendrzést végezte: Vincent Auditor Szamviteli Szolgaltat6 és Tandcsado Kft

Ellenorzott szerv: Virag Janos Nagykozségi Konyvtar

Ellendrzés targya: szabalyozottsag, miikodés, gazdalkodas

Az ellenorzés célja: annak megallapitasa, hogy az intézmény szabalyozottsaga,

miikodése, gazdalkodasa megfelel-e a vonatkoz6 torvényi eldirdsoknak és az

Alapito altal kitlizott céloknak.

Az ellendrzés tipusa: rendszerellenérzés

Ellenorzési idoszak: 2013. év

Helyszini ellenérzés: 2014. marcius 26.

Vizsgalatot végzo ellenér: Kormos Anna belsd ellendr (regisztracidos szam:
5113188)

Alkalmazott ellenérzési modszerek és eljarasok: Az ellendrzés soran
attekintettiik az intézmény miikodését meghatirozo szabalyzatokat, értékeltiik
gazdalkodasat. A helyszini vizsgalat lefolytatasdban Marton Emilia konyvtaros

miikodott kozre €s adott felvilagositast a felmeriilt kérdésekre.
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Az ellenorzott idoszakban az ellenorzott teriiletért, feladatért felelos
vezetok neve, beosztasa:
Botta Gyorgy polgarmester

Dr. Schutzbach Ferenc cimzetes f0jegyz6

Vonatkozo jogszabalyi kornyezet:

e az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torveény (a tovabbiakban:
Aht.),

e Magyarorszag helyi Onkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX.
torvény (a tovabbiakban: Métv.),

e a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrél és a
kozmiivelddésrdl szold 1997. évi CXL térvény,

e 2007. évi CXXVIL torveény az altalanos forgalmi adorol (a tovabbiakban:
Afa),

e 3/1975. (VIIL.17.) KM-PM rendelet a konyvtari allomany ellenérzésérol
(leltarozéasardl), az allomanybol torténd torlésérdl szold szabalyzat
kiadasarol,

e 64/1999. (IV.28.) kormanyrendelet a nyilvanos konyvtarak jegyzékének
vezetésérol,!

e 120/2014. (IV.8.) kormanyrendelet a nyilvanos konyvtarak jegyzékének
vezetésérol,?

o a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl €s belsd ellendrzésrol

sz6l6 370/2011. (XII. 31.) kormanyrendelet (a tovabbiakban: Bkr.).

! hatalyos: 2014. aprilis 23-ig
2 hatalyos: 2014. 4prilis 24-t51
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Vezetoi osszefoglalo

Hégyész Nagykdzség Onkormanyzatinak megbizasabol elvégeztik a Virag
Janos Nagykozségi Konyvtar miikodésének, gazdalkodésanak,
szabalyozottsaganak ellendrzését. A vizsgalat soran felmértiik és értékeltiik az

intézmény mitkodését meghatarozé szabalyzatokat, gazdalkodasat.

Meg vagyunk gy6zddve arrdl, hogy az elvégzett munka elégséges volt ahhoz,

hogy megalapozott véleményt formalhassunk.

Fobb megallapitasaink a kovetkezok:
= A szamla—, illetve nyugtakibocsatashoz irasbeli meghatalmazas nem

kapcsoldodik.

Megallapitasokhoz, kovetkeztetésekhez kapcsolodo fobb javaslataink:
o A szamlazasi (nyugta-kiallitasi) tevékenységet ellatd rendelkezzen az
onkormanyzat vezetdje altal aldirt irasbeli meghatalmazassal a feladat-

ellatasra vonatkozoan.

A megaillapitasok €és a javaslatok részletes leirasa az ellendrzési jelentésben

talalhato.
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Az ellen6rzés nyoman kialakitott véleményiink® a vizsgalt teriiletrél, illetve

folyamatrol 0sszességében: megfeleld

Az ellendrzés ,,megfelelonek™ itélt teriiletei szinte minden tekintetben megfeleld belsd
kontrollokkal rendelkeznek, és mindségi teljesitményt mutatnak. A megallapitasok alapvetéen
nem jeleznek komolyabb hidnyossagot a belsé ellendrzési pontok vagy folyamatok
rendszerében. Az ellendrzési jelentésben kozolt megallapitdsok nem utalnak alapvetd gyenge
pontokra a szervezeti egységek szintjén alkalmazott iranyelvekben és eljarasokban. Az ilyen
tertileteken gyakorlott, hozzaérté munkaerd dolgozik, amely mar bebizonyitotta, hogy képes a
célkitlizések megvaldsitasara, a kockazatok megfeleld kezelésére.

¥ véleményiink lehet: megfeleld, korlatozottan megfeleld, gyenge, kritikus, elégtelen
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Részletes vizsgalati megallapitasok
1. Szabalyozottsag
1.1. Torzskonyvi kivonat

A Virdg Janos Nagykozségi Konyvtar altal ellatott feladatokat a Magyar
Allamkincstar Tolna Megyei Igazgatosaga éltal 17-TNY-394-2/2013-733447
szamon, 2013. januar 25-én az onkormanyzat részére megkiildott Torzskonyvi

Kivonat tartalmazza a kdvetkezo alaptevékenységek tekintetében:

910121 Konyvtari dlloméany gyarapitasa, nyilvantartasa,
910123 Konyvtari szolgaltatasok,

910502 Kozmiivel6dési intézmények, kdzosségi szinterek mitkodtetése.

Megjegyezziikk, hogy a helyszini vizsgdlat sordn bemutatasra keriilt az
onkormanyzat 34/2012. (V.15.) szamu hatarozataval elfogadott alapit6 okirat is,
de mivel a Magyar Allamkincstar torzskonyvi nyilvantartd rendszere az
intézményt nem jeloli, tovabba az alapitd okiratot nem tartalmazza, igy az nem

tekinthet6 hatalyosnak.

A Virag Janos Nagykozségi Konyvtar jelenleg nyilvanos konyvtarként mitkodo,
alapit6 okirattal nem rendelkezé koltségvetési szerv. Ennek alapjan nem teljes
mértékben felel meg a nyilvanos konyvtarak jegyzékének vezetésérol szolod

120/2014. (IV. 8.) Kormanyrendelet eldirasainak:
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A Kormany a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmiivelddésrol szold 1997. évi CXL. térvény 100. § (1) bekezdés ) pontjaban
kapott felhatalmazéas alapjan, az Alaptorvény 15. cikk (1) bekezdésében foglalt
feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

1. §(1) A kulturdért felelds miniszter (a tovabbiakban: miniszter) a muzeélis
intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrdl szolo 1997. évi
CXL. torvény (a tovabbiakban: Kultv.) 54. § (2) bekezdése alapjan, az e rendeletben
meghatarozottak szerint vezeti a nyilvanos konyvtarak jegyzékét (a tovabbiakban:

jegyzek).

(2) A jegyzékre az a konyvtar vehet6 fel, amely teljesiti a nyilvanos konyvtar Kultv.
54. § (1) bekezdésében meghatarozott alapkovetelményeit (a tovabbiakban:
alapkovetelmények) ¢és ellatja a nyilvanos konyvtar Kultv. 55. § (1) bekezdésében
meghatarozott alapfeladatait (a tovabbiakban: alapfeladatok).

(3) A_jegyzék a konyvtar alapité okirataval, vagy — az allamhaztartasrol sz6lo
torvény hatdlya alda nem tartoz6 konyvtirak esetében — a nyilvanos konyvtari
tevékenység folytatasdra jogositd okirataval (a tovabbiakban egyiitt: alapitd okirat)
egvezden, ¢s a 2. § (3) bekezdése szerinti, a jegyzékbe torténd felvétel iranti
kérelemben (a tovabbiakban: kérelem) foglaltak alapjan tartalmazza a konyvtar

a) nevét, cimét, telefonszamat, e-mail cimét, honlapjanak cimét,

b) székhelye szerinti telepiilés nevét, KSH- és megyekodjat,

C) alapité okiratanak keltét,

d) fenntartojanak, illetve mikddtetdjének megnevezését (a tovabbiakban egyiitt:
fenntartdja),

e) alaptevékenységét (alaptevékenységeit),

f) vezetdjének nevét,

g) részletes nyitva tartasat, valamint

h) ingyenes alapszolgaltatasainak felsorolasat.

(4) E rendelet alkalmazasaban nyilvanos konyvtari tevékenység folytatdsara jogosito
okirat

a) a Kultv. 54. § (3) bekezdésének hatalya ala tartozo konyvtarak esetében a konyvtar
alapit6 okirata,

b) a Kultv. 54. § (3) bekezdésének hatalya ala nem tartozo konyvtarak esetében a
fenntarto alapitod okirata €s a konyvtar szervezeti €s miikodési szabalyzata, amelyekbdl
egyértelmiien megallapithato, hogy a konyvtar a nyilvanos konyvtarak rendszerszerti
miukodésében feladatot vallalhat, és ezt a feladatot képes folyamatosan ellatni, tovabba
amely egyértelmiien tartalmazza a konyvtar alaptevékenységét (alaptevékenységeit).
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1.2. Gyiijtokori szabalyzat

Az iskolai konyvtarként is miikodo kulturalis intézmény gytijtékori szabalyzattal

rendelkezik, hatalyba 1épésének idépontja azonban nem dllapithato meg.

A belso eloiras szabalyozza:

a konyvtar feladatait,

a konyvtari gylijtemény tagozodasat,

- arészletes gylijtokori leirast,

- a gyljtott dokumentumok tipusait,

- a tervszerli dllomanyapasztds, valamint az allomanybdl torténd kivonds

alapelveit.
A konyvtar szamitogépes katalogusat a Szikla szamitastechnikai program
alkalmazasaval vezetik, mellyel a tovabbi feladatok (nyilvantartas-, kélcsonzés-,

és keresés) ellatasa is biztositott.

Ezen feliil elektronikus levelezés is bonyolithatd, mely visszajelzi a kdlcsondzott

konyvtari allomany visszavételét is.

2. A Konyvtar miikodése

2.1. Személyi feltételek

A konyvtarosi feladatokat Marton Emilia, az dnkormanyzatnal kozalkalmazotti

jogviszonyban foglalkoztatott munkatérs latja el, kozmiivel6dési szakemberként.
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Felso6foku iskolai végzettséget miivelddésszervezoként a Berzsenyi Daniel
Foiskolan szerzett, és OKJ 5432201 szamu, fels6fokt szakmai végzettségii

segéd-konyvtarosi képesitéssel rendelkezik.

2.2. Targyi feltételek

A konyvtar alapteriilete a 2004. évben végrehajtott bovités kovetkeztében 256

m2-re ndvekedett.

Informatikai ellatottsaga megfelelé szinvonalinak tekinthetd, a latogatok 5

darab internetkapcsolattal rendelkezd szamitdgépet hasznalhatnak.

E szolgaltatason feliil kedveltek a kozgylijteményi intézmény altal szervezett
rendezvények, pl. ,Tea a konyvtarban™, uti beszamolok, vetitések,

klubfoglalkozasok, kiallitasok — bemutatok.

Rendszeresen tartanak konyvtari— és konyvtarhasznalati orakat is az alapfokua

oktatasi intézményekbe jar6é gyermekek részére is.

2.3. A beiratkozas rendje
A 2011. oktober 1-t6l alkalmazandd konyvtarhasznalati szabalyzat alapjan a
konyvtari beiratkozésra személyi igazolvany bemutatdasa mellett van mod,

amennyiben a vonatkozo jogszabaly ezt €letkorra tekintettel eldirja.

A konyvtarat igénybe vevOk tagdijfizetési kotelezettsége a kovetkezo:

- 16 éves korig, illetve 70 év felett ingyenes,
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- fogyatékossaggal ¢loknek, munkanélkiiliecknek 300 Ft/év,

- minden mas esetben 500 Ft/év

A kolesonzés részben a Szikla szamitastechnikai program alkalmazésaval,
részben tasakos modszerrel torténik. El6oldalanak adattartalma megfelel a 1997.
¢vi CXL. torvény 57. § (1) bekezdéseben foglaltaknak, mivel azon jelolik az
olvasd nevén kivill sziiletési helyét, 1dejét, lakcimét, személyi igazolvanyanak
szamat, valamint tagsaganak érvényességét is. Az olvasojegyet a helyszinen

elmondottak szerint jelzés-értékiinek tekintik.

A hatoldalon megtalalhatoak a kolcsonzéssel, nyilvantartassal Osszefiiggd
olvasoi kotelezettségek, melynek tudomasulvételét a beiratkozott tag, kiskoru

esetében a sziild, vagy gondviseld aldirasaval igazolja.

A kapott felvilagositas szerint az elsé beiratkozas soran a konyvtarhasznalati

szabalyzat megismerését kotelezdve tették.

Az alkalmazott szamitastechnikai programmal az adatokat internetes
kapcsolaton keresztiil tovabbitjak a forgalmazd NetLib Kft szerverére. A kezelt

adatokat az intézmény szamitogépén is taroljak.

A beiratkozott olvasok szamat a 2011-2013. évek adatait figyelembe véve

értékeltiik, mely a kovetkezo:

fében
Beiratkozott 2011. | 2012. | 2013.
olvasok szama | 12.31. | 12.31. | 12. 31.
Osszesen (f0) 339 326 303

10
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A Kkonyvtarba beiratkozottak szama 2011-r6l 2013-ra 36 fovel csokkent, ami

tobb mint 10 %-os valtozas.

2.4. A kolcsonzés szabalyai
A kolcsonzés eldirasait a konyvkolesonzeési szabalyzatban rogzitették.
Egy alkalommal gyermek esetében 5, feln6ttnél 10 kotetben maximaltak a
kolesonozhetd kotetek szamat 4 hétre, folyoiratot legfeljebb 1 hétre, mely
1d6szak telefonon, személyes bejelentés, vagy elektronikus levél alapjan
meghosszabbithatd maximum 2 esetben azzal a kitétellel, hogy eldjegyzést nem
vettek fel a konyvtari dokumentumra.

2.5. A Kkonyvtar nyitva tartasi rendje

Az intézmény nyitva tartasi rendjét a kovetkezOk szerint szabalyoztak:

hétfo 9 - 12 6raig és 13-17 oraig
kedd 9 - 12 6raig és 13-17 6raig
szerda 9 - 12 6raig és 13-15 oraig
cstitortok zarva

péntek 9 - 12 o6raig és 13-17 oraig

A vizsgalat megallapitasa szerint a nyitvatartasi rend megfeleléen kielégiti az

olvasoi igényeket.

11
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2.6. A konyvtari allomany bévitése

A konyvtaros elmondasa szerint a koltségvetés tervezésékor a fenntartd

figyelembe veszi a benyujtott igényeket.

Az allomany gyarapitasa részben az egyedi igények, részben a konyvtar

gyljtokorének szambavételével torténik.

A konyvtaros a konyvbeszerzésre fordithatd elOiranyzattal teljes meérteékben
onalloan rendelkezik, 6nmaga allapitja meg a beszerzések korét és iitemezését.
A vasarlasokat a kedvezményes vasarlasi lehetdségek figyelembevételével
bonyolitjak.

2.7. Az illomany nyilvantartasa

A konyvtari konyvek egyedi nyilvantartdsat, a nyilvantarté konyvek vezetését,
valamint az eldirt adminisztraciét részben manualisan, részben a Szikla

szamitastechnikai program alkalmazasaval végzi a konyvtaros.

A jelenleg hasznalatban 1év6 egyedi allomany nyilvantarté konyvet 2013-ban
nyitottdk meg.

A csoportos leltarkonyv hasznalatba vétele 1980-ban tortént, 2013. december
31-én a bejegyzett kotetek szama 18.001 darab volt.

A konyveken minden esetben jelolik az egyedi nyilvantartas sorszamat.

12
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A nyilvantartott allomany évenkénti megoszlasa a kovetkezd:

2011. 12. 31. 17.824 kotet
2012.12. 31. 17.879 kotet
2013. 12. 31. 18.001 kotet

A hangz6 anyagok allomanya nem tekinthetd jelentos mértékiinek.

2013. december 31-én a konyvtarra jellemz6 mutatok a kovetkezok voltak:

- az éllomany nyilvantartott értéke: 10.710 eFt
- a konyvtari kotetek szdma: 18.001 kotet
- folyodirat 10 db
- DVD,CD 63 db

Megjegyezziikk, hogy a konyvtar beiratkozott tagjai maguk is bdvitik a

rendelkezésre allo folyoiratok korét.

2.8. A konyvtari allomany leltarozasa, selejtezése

A 3/1975. (VIII1.17.) KM-PM egyiittes rendelete (tovabbiakban Rendelet)
szabalyozza a konyvtari allomany ellendrzését (leltarozasat) és az allomanybol

torténd torlését, mely szerint:

3. § (1) A konyvtari allomany ellenérzése (a tovabbiakban: [leltdrozas), valamint
allomany-nyilvantartasb6l valo torlése egyarant a konyvtari leltdr (4llomany-
nyilvantartés) alapjan torténik (2. §).

(2) A konyvtari allomany leltarozasanak modja mennyiségi felvétel, amelynél az
Osszehasonlitast a nyilvantartdsok alapjan a felvétel alkalmaval kell végrehajtani, ugy
hogy a leltarozas soran az 4allomany tételesen keriiljon a nyilvantartasokkal
Osszehasonlitasra.

13
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(3) A konyvtari allomany leltarozasa

a) jellege szerint: id6szaki vagy soron kiviili (4-5. §),
b) médja szerint: folyamatos vagy fordulonapi (6. §),
) mértéke szerint: teljes korti vagy részleges (7. §).

4. § (1) Az idészaki leltarozast a muzealis értékii dokumentumok (26. §) valamint a
(3) bekezdésben meghatarozott konyvtarak kivételével

- a 10 000 vagy ennél kevesebb konyvtari egységgel rendelkezd konyvtarak 2
évenként,

- a 10 001-25 000 konyvtari egységgel rendelkezd konyvtarak 3 évenként...kotelezd
elvégezni.

A teljes korti leltarfelvételre a vonatkoz6 Rendelet 7. §-a tartalmaz eldirast:

(4) A konyvtarban legaldbb minden madésodik iddszaki leltarozaskor teljes korii
allomanyellendrzést kell végrehajtani, kivéve a vallalati szakkonyvtarakat,
amelyekben minden alkalommal teljes korii leltarozast kell végezni.

Mivel a vagyon szambavételére 2010. julius 15. és november 20. kozott keriilt

sor, ezért a vizsgalat felhivja a figyelmet a 2013. évben elmaradt leltarfelvétel

idei évben torténd potlasara.

A helyszini ellendrzés sordn rendelkezésiinkre bocsatott allomanyellendrzés
Osszesitd jegyzéke alapjan torolt dokumentumok a kovetkezdk voltak 2010.

november 20-an:

- természetes elhasznalddas 879 db
- selejtezés avulas, folos példany 42 db
- téritett és behajthatatlan apadas 31db
- hianyz6 dokumentum 437 db

Osszesen 1.389db

A selejtezett allomany értéke 271.357 Ft volt, melyet kdvetden 9.164.950 Ft-ban

allapitottak meg a leltar szerinti értéket a 17.015 kotet vonatkozasaban.
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Az értékelt jegyzOkonyv mellékleteként csatolt a torolt alloméany tételes

felsorolasa, leltari nyilvantartasi szama és értéke.

A hasznalhatatlannak itélt konyveket felajanljak a kdrnyezd konyvtaraknak,
szocidlis intézményeknek, a legtobb esetben azonban a megrongalodott

koteteket hulladékként kezelik.

A vizsgélat megallapitdsa szerint a folytatott gyakorlat szabélyszer(i, mivel a

vonatkozo rendelet betartasra kertlt:

14. § (1) A konyvtar dllomany nyilvantartasabol a dokumentumokat

a) selejtezés, vagy

b) egyéb ok cimén szabad kivezetni (tordlni), a 15-25. §-okban foglalt rendelkezések
szerint. ..

(2) A konyvtar allomanyaban meglevd, de a konyvtar rendeltetésszeri feladatainak
ellatasara alkalmatlannd valt dokumentumok selejtezés esetén vald kivezetésére
(torleésére)

a) tervszerl allomanyapasztas soran (15-17. §), vagy

b) természetes elhasznalddas folytan (18. §) keriilhet sor.

15. § (1) A tervszerii dallomanyapasztas a konyvtar rendeltetésszerli feladatainak
ellatasara elsdsorban tartalmi szempontbdl alkalmatlanna valt dokumentumoknak az
allomanybdl folyamatosan torténd kivonasat jelenti.

(2) Tervszerti allomanyapasztasra akkor kertil sor, ha

a) a dokumentum tartalmilag elavult, a benne foglalt ismeretanyag tudomanyos vagy
vilagnézeti szempontbol meghaladotta valt, vagy

b) a dokumentum iranti olvaséi igény csokkenése miatt a példanyszam egy része
foloslegessé valt, vagy

) a dokumentum egészérdl (feltéve, hogy azt masolata is érdemben poétolhatja) a
konyvtar ltal tartds megdrzésre nyilvantartasba vett masolat késziilt, vagy

d) a konyvtar gylijtékore modosult.

(3) Az olyan dokumentumokat, amelyekkel kapcsolatban a konyvtarnak megdrzd
feladatot - (4) bekezdés - kell ellatnia, legalabb egy példanyban akkor is meg kell
tartani a konyvtarban, ha azok a (2) bekezdés a) pontjaban megjel6lt dokumentumok
korébe tartoznak.
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3. A Konyvtar gazdalkodasa

A Konyvtar miikodési kiadésait €s bevételeit a torzskonyvi nyilvantartasba jelolt

szakfeladatokon szamoljék el az Onkormanyzati Hivatalban.

2013. évben konyv-, folyoirat és egyéb informaciohordozo beszerzésére 450
eFt-ot tartalmazott az elemi koltségvetés, a targyévi teljesités 0sszege 46 eFt
volt. Ez kozel 10 %-o0s felhasznalast mutat a modositott eléiranyzathoz

viszonyitva.

A miikodési kiadasokon feliil a TIOP palyazaton nyert 7.858 eFt-bal:
- multifunkciondlis nyomtato, fax,
- multifunkciondlis fénymasolo,
- 6 db komplett szamitogép,
- 2 db projektor,

- hangositastechnikai berendezés beszerzésére keriilt sor.

Kiegészitd szolgaltatasként az alabbi tevékenység végezhetd:

- fénymasolas 20 Ft/oldal

- nyomtatas 30 Ft — 50 Ft kozott,
- szamitdgép hasznalat 200 Ft/6ra

- faxkiildés 300 Ft/oldal

Miikddési bevételik 2013. évi teljesitése e tevékenységbdl 220 eFt-ban

realizalodott.
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A helyszini ellen6rzés sordn tételesen vizsgaltuk az intézményben kezelt
készpénzt ¢és a kapcsolddo bizonylatokat, melynek soran megallapitottuk, hogy a
szigor szamadast nyomtatvanyokat az Onkormanyzat biztositja, a kotelezd

nyilvantartast elkiilonitetten vezeti e feladattal megbizott pénziigyi el6ado.

A kiallitott bizonylatokon minden esetben az 6nkormanyzat neve és 15733445-

2-17 szamu addszama jelolt.

A vizsgalt idészak vonatkozasaban jelentds mértékben nyugta keriilt kiallitasra,

igény esetén azonban szamlat is biztositottak.

A szuroprobaszertien kivalasztott 2013. julius 1-16. kozotti idészak befizetései a

kovetkezok voltak az AN2NA betiijelii nyugtak esetében:

forintban
Sorszama il(féil;:éi Osszege
1241701 07.01. 30
1241702 07.01. 50
1241703 07.01. 200
1241704 07.01. 200
1241705| 07.01. 240
1241706 07.02. 80
1241707 07.02 100
1241708 | 07.02 100
1241709 07.02 300
1241710 07.02 50
1241711 07.02 360
1241712  07.02 50
1241713| 07.02 200
1241714 07.02 120
1241715  07.02 100
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Sorszama | Kiallitds Osszege
idopontja
1241716  07.02 50
1241717 07.03. 500
1241718 | 07.03. 200
1241719| 07.03. 120
1241720 07.03. 300
1241721| 07.03, 150
1241722 | 07,05, 50
1241723|  07.05. 300
1241724 07.05. 240
1241725| 07.05. 150
1241726| 07.05. 150
1241727| 07.05. 800
1241728| 07.05. 100
1241729| 07.05. 650
1241730 | 07.15. 320
1241731 07.15. 50
1241732| 07.15. 50
1241733|  07.15. 50
1241734|  07.15. 150
1241735| 07.15. 50
1241736| 07.15. 50
1241737|  07.15. 100
1241738 07.15. 50
1241739| 07.15. 140
1241740|  07.15. 300
1241741|  07.15. 500
1241742|  07.15. 400
1241743 | 07.16. 100
1241744 07.16. 100
1241745 07.16. 50
1241746 07.16. 50
1241747 07.16. 50
1241748 07.16. 360
1241749 07.16. 50
1241750 07.16. 50
Osszesen: 8.960
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A beszedett készpénz a tomb beteltét kovetden keriilt befizetésre banki tton.

A Konyvtar munkatarsa az oOnkormanyzat nevében szamlakibocsatasra
kotelezett. E feladat ellatasa sordn sziikségesnek tartjuk megfeleléen alkalmazni
az altalanos forgalmi adérol szolo 2004. évi CXXVII. torvény eldirasat, mely

szerint szamlazasi tevékenyseg irasbeli meghatalmazas birtokaban folytathato:

160. § (1) A_szamlakibocsatasi kitelezettségnek a kotelezett sajat maga, illetdleg -
megbizasa alapjan és képviseletében - az altala valasztott meghatalmazott is eleget
tehet. Utobbi esetben a kotelezettnek és meghatalmazottjanak elézetesen és irasban
kiilondsen meg kell allapodnia egymassal a szamlakibocsatds elfogadasanak
feltételeirdl és modjarol.

(2) A szamlakibocsatashoz fiiz6dd, jogszabalyban meghatirozott kotelezettségek
teljesitéséért a kotelezettel egylitt a meghatalmazott egyetemlegesen felelds abban az
esetben is, ha a felek az (1) bekezdésben emlitett megallapodasban masként
rendelkeztek.

(3) Az iigylethez fliz6d6 szamlakibocsatasi kotelezettségnek - feltéve, hogy annak nem
a kotelezett sajat maga tesz eleget - kizardlag egy meghatalmazott tehet eleget, még
abban az esetben is, ha a kotelezett egyébként tobb személy részére is adott
meghatalmazast.

161. § (1) A szamla kibocsatdsdban meghatalmazottként akar a termék beszerzdje,
szolgaltatas igénybevevdje, akar harmadik személy eljarhat.

(2) A meghatalmazast irasba kell foglalni.

(3) A meghatalmazas szolhat 1 iigylethez fiiz0d6 szamlakibocsatasi kotelezettség
teljesitésére, vagy szolhat a szdmlakibocsatasi kotelezettség 4altaldnos érvényil
teljesitésére.

(4) A meghatalmazas korldtozasa annyiban hatalyos, amennyiben az magabdl a
meghatalmazasbdl kitlinik.

162. § A megbizds ¢és meghatalmazas 160. és 161. §-ban nem szabalyozott
kérdéseiben a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

Javasoljuk, hogy a szamlazasi (nyugta-kiallitasi) tevékenységet ellato
rendelkezzen az onkormanyzat vezetdje altal alairt irasbeli

meghatalmazassal a feladat-ellatasra vonatkozéan.
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Osszefoglalas, kovetkeztetések:

A Hogyész Nagykdzség Onkormanyzata altal fenntartott Virdg Janos
Nagykozségi Konyvtar miikodése szabalyozott. Jelenleg a kozkonyvtari
feladatok mellett ellatja az iskolai konyvtari feladatokat is.

A konyvtari szolgaltatast igénybe vevok szdma 2011. és 2013. évek kozott

némileg csokkent.
A konyvtari dllomany nyilvantartasa, a mitkodéshez kapcsolodd adminisztracios
feladatok ellatasa részben manualisan, részben szamitastechnikai program

alkalmazasaval torténik.

2010-ben az allomany teljes korére vonatkozé leltarfelvételre és selejtezésre

keriilt sor, melynek ténye megfeleléen dokumentalt.

A helyszinen tapasztaltakat figyelembe véve az ellendrzés javaslatot fogalmazott

meg a magasabb szinvonalon torténd feladatellatassal osszefliggésben.
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Javaslat:
1. Javasoljuk, hogy a szamlazasi (nyugta-Kiallitasi) tevékenységet ellato

rendelkezzen az onkormanyzat vezetéje altal alairt irasbeli

meghatalmazassal a feladat-ellatasra vonatkozéan.
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Megismerési zaradék
Alulirott Dr. Schutzbach Ferenc cimzetes fojegyzé kijelentem, hogy a Virag
Janos Nagykozseégi Konyvtar miikodésének, gazdalkodésanak,
szabalyozottsaganak  ellendrzésérdl  késziilt  jelentés-tervezet  tartalmat
megismertem, egy példanyat atvettem.
Nyilatkozom, hogy

“A jelentés-tervezetben foglaltakkal egvetértek.

“A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl
szolo 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 42. § (2) bekezdése értelmében
a jelentés-tervezet kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil koteles vagyok
¢szrevételeimet megkiildeni a belso ellendrzési vezetd részére.

Tudomasul veszem, hogy a hataridé elmulasztasat egyetértésnek Kkell
tekinteni és a nemleges valaszt is jelezni kell a hataridén beliil.

Tudomasul veszem, mint az ellenérzétt/javaslattal érintett Szerv, Sszervezeti
egység vezetdje, hogy a 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 45. §-a értelmében
az ellendrzés soran megallapitott hidnyossdgok megsziintetésére intézkedési
tervet készitek a sziikséges intézkedések végrehajtasaért felelos személyek €s a
vonatkozo6 hataridok megjeldlésével a lezart ellendrzési jelentés kézhezvételétol
szamitott 8 napon beliil, és megkiildom a koltségvetési szerv vezetdje/belsod
cllendrzési vezetd részére, tovabba gondoskodom az abban foglaltak
végrehajtasarol.

Hdgyész, 2014. majus 19.

.......................................

Dr. Schutzbach Ferenc
cimzetes f6jegyz0

* A csillaggal jelzett részt értelemszertien kell aldhtzni.

22



